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1. ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ РАБОТЫ

1.1. ВХОД В СИСТЕМУ
Для запуска Системы необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть браузер, в адресной строке указать адрес Системы
 и нажать на клавишу Enter (или кнопку Перейти по адресу);

2) в открывшемся окне «Вход в систему» авторизации ввести имя пользователя и пароль, нажать на кнопку Войти (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Авторизация в Системе

В случае успешной авторизации в браузере отобразится стартовая страница Системы, в заголовке которой будет в том числе отображаться и имя авторизованного пользователя. 

Если после ввода имени пользователя и пароля выходит ошибка, следует удостоверится в правильности ввода данных, необходимых для авторизации. В случае ошибки авторизации при вводе правильных данных обратитесь к администратору Системы.

Внимание! Будьте внимательны при наборе пароля! Если вы неправильно введете пароль к вашей учетной записи более 5 раз, учетная запись заблокируется на 10 минут и только по истечении этого времени вы сможете заново авторизоваться под вашей учетной записью (пароль при этом остается прежним). 

1.2. ОПИСАНИЕ ИНТЕРФЕЙСА

Интерфейс Системы представляет собой веб-интерфейс, в окне которого отображаются три основных зоны:

1) наименование системы и наименование раздела, в котором находится в данный момент пользователь (сверху);

2) навигационное меню (сверху);

3) информационная область (основная часть).

Интерфейс Системы имеет панель навигации в верхней части каждой страницы. Нажав по ссылке на панели навигации, пользователь попадает в соответствующий раздел Системы (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Разделы Системы
В информационной области каждой страницы отображается основная информация раздела:

· Списки;

· Информационные данные;

· Кнопки действий.
1.2.1. Переход по разделам
Для открытия того или иного раздела следует нажать левой кнопкой мыши по наименованию раздела в навигационном меню – содержимое раздела отобразится в информационной области. При этом если у раздела имеются подразделы, то в навигационном меню раскроется список подразделов (Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Подразделы

1.2.2. Просмотр записей в разделах

Все записи в разделах отображаются в табличном виде, одной записи справочника соответствует одна строка в таблице. Для пролистывания таблицы можно воспользоваться строкой навигации, нажав на номере требуемой страницы или на ссылки «Первая» либо «Последняя» (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Строка навигации

1.2.3. Поиск записей

Поиск данных возможен во всех разделах Системы (Рисунок 5). Для поиска необходимой записи необходимо выполнить следующие действия:

1) в области поиска указать условия поиска в полях;
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Рисунок 5. Область поиска

2) нажать кнопку Искать;

3) в таблице отобразятся все записи, которые походят под критерии поиска;

Для снятия условий поиска следует очистить все поля поиска.
1.3. ПРОСМОТР, ДОБАВЛЕНИЕ, РЕДАКТИРОВАНИЕ И УДАЛЕНИЕ ЗАПИСЕЙ
1.3.1. Добавление записей

Для добавления данных необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть требуемый справочник или список;

2) нажать на кнопку Добавить, расположенную в панели кнопок управления (в верхней части информационной области);

3) в открывшейся форме заполнить необходимые поля (поля, обязательные для заполнения, отмечены значком «*»);

4) нажать на кнопку Сохранить для сохранения записи.

Внимание! В разделах «Аннулирования», «Выполненные объемы медицинской помощи» напрямую через раздел добавлять записи нельзя (в разделе «Госпитализированные (по направлениям и экстренно)» можно добавить запись только экстренной госпитализации). Необходимо сначала найти запись-первоисточник:

1) для аннулирования – найти в разделе «Направления» направление, которое необходимо аннулировать и в форме просмотра нажать на кнопку Оформить аннулирование;

2) для госпитализации – найти в разделе «Направления» направление, по которому госпитализируется пациент и в форме просмотра нажать на кнопку Оформить факт госпитализации;
3) для выписки – найти в форме «Госпитализированные» факт госпитализации пациента, которого необходимо выписать и в форме просмотра нажать на кнопку Оформить выписку пациента.

1.3.2. Просмотр записей

Для просмотра записи необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть необходимый раздел;

2) нажать на значок Просмотр записи в необходимой строке;
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Рисунок 6. Кнопка просмотра записи
3) после просмотра записи нажать на кнопку Вернуться к списку.
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Рисунок 7. Кнопка возврата к списку

1.3.3. Редактирование записей

Для редактирования записи справочника необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть необходимый раздел;

2) нажать на значок Редактирование записи в строке с редактируемой записью;
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Рисунок 8. Кнопка редактирования записи

3) в форме просмотра записи отредактировать необходимые поля;

4) нажать на кнопку Сохранить для сохранения изменений.
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Рисунок 9. Кнопка сохранения записи

Внимание! Некоторые записи могут быть недоступны пользователю для редактирования, например, редактировать направления из других МО пользователю нельзя, такие направления только для просмотра.

1.3.4. Удаление записей

Для удаления записи справочника необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть необходимый раздел;

2) нажать на значок Редактирование записи в строке с удаляемой записью;

3) в форме редактирования записи нажать на кнопку Удалить .
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Рисунок 10. Кнопка удаления записи
1.3.5. Редактирование экранных форм

Редактирование экранных форм доступно в разделах Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию); Госпитализированные (по направлениям и экстренно); Выполненные объемы медицинской помощи; Аннулирования; Телемедицинские консультации; Плановый объем медицинской помощи.

Для того, чтобы отредактировать экранную форму, необходимо нажать на кнопку [image: image11.png]


, при нажатии на которую открывается таблица со списком всех отображаемых колонок, которая позволяет убрать ненужные или добавить нужные колонки.
1.4. ЗАВЕРШЕНИЕ РАБОТЫ И ВЫХОД ИЗ СИСТЕМЫ
Для выхода из Системы достаточно закрыть окно браузера с веб-интерфейсом подсистемы или завершить работу браузера – сеанс пользователя автоматически завершится.

Для выхода из сеанса пользователя необходимо нажать на кнопку Выход, расположенную в строке заголовка рядом с именем авторизованного пользователя.
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Рисунок 11. Выход из сеанса пользователя

2. РАБОТА СПЕЦИАЛИСТОВ МЕДИЦИНСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОКАЗЫВАЮЩИХ ПЕРВИЧНУЮ МЕДИКО-САНИТАРНУЮ ПОМОЩЬ

2.1. ВЫПИСКА НАПРАВЛЕНИЙ НА ГОСПИТАЛИЗАЦИЮ

2.1.1. Добавление направлений на плановую или неотложную госпитализацию

2.1.1.1. Добавление направлений на госпитализацию в своем регионе.
Для создания направления на госпитализацию необходимо выполнить следующие действия:

1) перейти в раздел «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию)»;
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Рисунок 12. Вход в раздел "Направления"

2) нажать кнопку Добавить (в нижней части окна);
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Рисунок 13. Кнопка добавления направления

3) заполнить поля формы (переходить по полям формы можно, нажимая на клавишу Tab):

· в текстовые поля (например, «ФИО») ввести данные с клавиатуры (следует обратить внимание, что в поля «ФИО» нельзя вводить никакие символы, кроме кириллицы и дефиса);

· в поле «Пол» выбрать необходимое значение;

· в поля с датами («Дата рождения», «Дата направления») ввести дату вручную или выбрать дату из календаря;

· в полях с выпадающим списком («Регион страхования», «Страховая медицинская организация») выбрать из списка необходимое значение (для быстроты поиска можно раскрыть список и ввести в строку поиска часть наименования или код);
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Рисунок 14. Поиск СМО

· в поле «МО, направившее на госпитализацию» будет отображаться медицинская организация, указанная в настройках пользователя;

· в поле «Код МКБ» выбрать значение из выпадающего списка диагнозов (с поиском по коду или наименованию);

· в поле «Профиль» выбрать из выпадающего списка профиль, по которому необходимо госпитализировать пациента;

· для выбора круглосуточного/дневного стационара для госпитализации и плановой даты госпитализации нажать кнопку Выбрать (см. ниже);

· в поле «Код подразделения МО, куда направлен пациент», ввести код подразделения, согласно утвержденному региональному справочнику подразделений медицинских организаций;

Внимание! Поля со страховыми данными становятся активными для ручного заполнения только при нажатии на галочку Ввод страховых данных вручную. Если галочка не нажата, то заполнение данных возможно только в автоматическом режиме через функцию определения страховой принадлежности.
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Рисунок 15. Заполнение страховых данных

4) нажать кнопку «Сохранить».
2.1.1.2. Добавление направлений на госпитализацию из другого региона.

Для создания направления на госпитализацию необходимо выполнить следующие действия:

1) перейти в раздел «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию»;
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Рисунок 16. Вход в раздел "Направления"

2) нажать кнопку Добавить направление из другого региона (в нижней части окна);
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Рисунок 17. Кнопка добавления направления

3) заполнить поля формы (переходить по полям формы можно, нажимая на клавишу Tab):

· в текстовые поля (например, «ФИО») ввести данные с клавиатуры (следует обратить внимание, что в поля «ФИО» нельзя вводить никакие символы, кроме кириллицы и дефиса);

· в поле «Пол» выбрать необходимое значение;

· в поля с датами («Дата рождения», «Дата направления») ввести дату вручную или выбрать дату из календаря;

·  поля с выпадающим списком («Регион страхования», «Страховая медицинская организация») выбрать из списка необходимое значение (для быстроты поиска можно раскрыть список и ввести в строку поиска часть наименования или код);
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Рисунок 18. Поиск СМО

· в поле «Регион МО, направившей пациента» выбрать регион, в котором было выписано направление на госпитализацию, значение выбирается из выпадающего списка;

· в поле «МО, направившая на госпитализацию» также нужно выбрать МО, которая выписала направление на госпитализацию, МО выбирается из выпадающего списка;

· в поле «Код мед. работника» проставить код сотрудника, который выписал направление;

· в поле «ФИО мед. работника» ввести данные с клавиатуры (следует обратить внимание, что в поля «ФИО» нельзя вводить никакие символы, кроме кириллицы и дефиса);
· в поле «Код МКБ» выбрать значение из выпадающего списка диагнозов (с поиском по коду или наименованию);

· в поле «МО, куда направлен пациент» автоматом проставляется медицинская организация, указанная в настройках пользователя;

· в поле «Профиль» выбрать из выпадающего списка профиль, по которому необходимо госпитализировать пациента;

· для выбора круглосуточного/дневного стационара для госпитализации и плановой даты госпитализации нажать кнопку Выбрать (см. ниже);

· в поле «Код подразделения МО, куда направлен пациент», ввести код подразделение, согласно утвержденному региональному справочнику подразделений медицинских организаций;

Внимание! Поля со страховыми данными становятся активными для ручного заполнения только при нажатии на галочку Ввод страховых данных вручную. Если галочка не нажата, то заполнение данных возможно только в автоматическом режиме через функцию определения страховой принадлежности.
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Рисунок 19. Заполнение страховых данных

4) нажать кнопку «Сохранить».
2.1.1.3 Добавление направления на госпитализацию методом копирования

Для добавления направления на госпитализацию методом копирования необходимо нажать на кнопку [image: image21.jpg]


. 
При копировании в направление на госпитализацию копируется следующая информация:

· Персональные данные;

· Страховые данные;

· Форма оказания медицинской помощи;

· МО, направившая на госпитализацию;

· Подразделение МО, направившей на госпитализацию;

· Врач;

· Код МКБ;

· Профиль медицинской помощи

· МО, куда направлен пациент;

· Подразделение МО, куда направлен пациент;

· Тип стационара;

· Код отделения;

· Контактная информация.

В добавленном копированием направлении на госпитализацию все скопированные поля можно редактировать.
2.1.2. Выбор плановой даты госпитализации и просмотр свободных коек в стационарах

Для выбора медицинской организации следует нажать кнопку Выбрать (перед нажатием на кнопку уже должны быть заполнены поля «Пол пациента», «Дата направления», «Дата рождения пациента», «МО направившее», «Профиль»).
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Рисунок 20. Кнопка выбора стационара для госпитализации

По умолчанию отображаются круглосуточные стационары, при необходимости записать пациента можно в дневной стационар, для этого следует выбрать соответствующий тип стационара в поле «Тип стационара».
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Рисунок 21. Выбор типа стационара для госпитализации пациента

В открывшемся окне выбрать дату планируемой госпитализации в поле «Планируемая дата госпитализации». По умолчанию в этом поле указывается дата направления. Выбирать даты до даты направления нельзя.
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Рисунок 22. Выбор планируемой даты госпитализации

После появления списка стационаров, куда возможна запись, следует выделить строку с необходимой медицинской организацией, у которой есть свободные койки и нажать на кнопку Выбрать.
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Рисунок 23. Выбор стационара для госпитализации
По умолчанию в списке выходят только приоритетные стационары, например, для городских поликлиник отобразятся только городские стационары. Если есть необходимость в просмотре всех доступных для записи стационаров, следует убрать галочку в поле «Только приоритетные».
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Рисунок 24. Отобразить все стационары/только приоритетные

2.1.3. Определение страховой принадлежности пациента
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При добавлении направления можно проверить данные полиса пациента. Для проверки необходимо указать фамилию, имя, отчество и дату рождения пациента и нажать на кнопку Определить страховую принадлежность.

При этом возможны следующие варианты:

	№
	Вариант
	Сообщение

	1
	Пациент однозначно найден в РС ЕРЗ.

Данные полиса актуальны на дату направления/текущую дату.
Данные полиса совпадают.
	«Данные страхового полиса совпадают с данными Регионального сегмента застрахованных лиц».

	2
	Пациент однозначно найден в РС ЕРЗ.

Данные полиса актуальны на дату направления/текущую дату.
Данные полиса различаются.
	«Данные страхового полиса не совпадают с данными Регионального сегмента застрахованных лиц».

	3
	Пациент однозначно найден в РС ЕРЗ.

Полис просрочен.
	«Срок действия полиса истек.»

	4
	В РС ЕРЗ нашлось более одной актуальной записи пациента.
	«В Региональном сегменте застрахованных лиц нашлось более одной записи».


После определения страховой принадлежности пользователь может скопировать данные полиса (серия, номер, тип полиса, СМО), нажав на кнопку Выбрать в форме.

2.1.4. Добавление файла в направление на госпитализацию
В форме направления на госпитализацию имеется возможность прикрепления электронных документов через кнопку Добавить документ. Кнопка Добавить документ появляется только после сохранения направления и открытия его для редактирования.
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Рисунок 26. Добавление документов в форме направления на госпитализацию

Добавленные документы можно удалить, отредактировать и открыть для просмотра.
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Рисунок 27. Просмотр, редактирование и удаление прикрепленных документов

Имеется ограничение на размер загружаемых документов – 10 мб. Доступ к добавленным документам имеют все пользователи, у которых имеется доступ к направлениям.
2.1.5. Определение номера направления на госпитализацию

В форме направлений добавлена возможность автоматической генерации номера направления по форматам: 

- MMMМMM + ГГ +В + ННННН, где
MMMМMM – Код медицинской организации в кодировке ФФОМС (6 знаков),

ГГ – последние 2 цифры года даты направления,

В – признак вида направления (1 – ручное формирование бланков (пустые бланки), 0 – автоматическое формирование бланков),

ННННН – номер направления по возрастанию в течение года (5 знаков). 
Пустые разряды заполняются нулями, например: («00001»).

- Г + МММ +NНННН, где
Г – Последняя цифра года,

МММ – Код медицинской организации в кодировке ФФОМС (6 знаков),

NНННН – порядковый номер направления в данной МО за заданный год (нумерация с 50000).
Пустые разряды заполняются нулями, например: («00001»).
Для определения номера направления следует сохранить направление. После сохранения отобразится окно с номером направления. 
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2.2. АННУЛИРОВАНИЕ НАПРАВЛЕНИЙ НА ГОСПИТАЛИЗАЦИЮ

Для оформления аннулирования направления необходимо выполнить следующие действия:

1) перейти в раздел «Направления»;

2) с помощью полей поиска найти то направление, которое требуется аннулировать;
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Рисунок 29. Поиск направления

3) нажать кнопку Просмотр направления в строке с направлением;
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Рисунок 30. Просмотр направления

4) в форме просмотра направления нажать кнопку Оформить аннулирование;
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Рисунок 31. Кнопка для создания аннулирования

5) в поле «Причина отказа» указать причину аннулирования направления;
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Рисунок 32. Указание причины аннулирования

6) нажать кнопку Сохранить [image: image33.png]CoxpariTs



.

После всех действий для записи направления в разделе «Направления, выданные поликлиникой» будет указан статус «Отказ».
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Рисунок 33. Признак аннулирования направления
2.3. ПРОСМОТР СПИСКА НАПРАВЛЕНИЙ НА ГОСПИТАЛИЗАЦИЮ

Для просмотра списка пациентов, которым выписали направления, следует перейти раздел «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию)».

2.3.1. Получение сведений о движении пациента

В списке выводятся все основные данные, а также дополнительная колонка «Статус» со значениями: «Госпитализирован», «Выписан», «Отказ». С помощью этой колонки можно отследить движение пациента от момента регистрации направления до выписки пациента из стационара или аннулирования направления. Статус обновляется автоматически при создании факта госпитализации, выписки или аннулирования направления, а также при загрузке данных из внешних информационных систем.
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Рисунок 34. Статус направления

Если в строке статус «Выписан», то в режиме просмотра направления можно увидеть соответствующую вкладку – «Данные о выписке», а также вкладку «Данные о госпитализации». Для статусов «Госпитализирован», «Отказ» отображаются соответственно вкладки «Данные о госпитализации», «Данные об аннулировании».
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Рисунок 35. Данные о движении пациента в направлении

С помощью поиска можно отследить, кто был госпитализирован, кто отказался от госпитализации, кого уже выписали из стационара. Для этого необходимо в области поиска в поле «Статус» указать необходимое значение и нажать на кнопку Искать.
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Рисунок 36. Поиск направлений по статусу
2.3.2. Проверка превышения срока ожидания госпитализации

С помощью поиска можно также проверить превышения срока ожидания госпитализации. Превышением срока ожидания госпитализации считаются направления, со дня выдачи которых прошло дней больше, чем установлено в Программе государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи на 2020 год и на плановые периоды 2021 и 2022 годов.
Поэтому в области поиска необходимо указать фильтры:

1) в поле «Дата направления ​по»: [текущая дата] – [срок ожидания госпитализации];
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Рисунок 37. Условия поиска направлений с превышением срока ожидания
2) в поле «Статус»: «Нет статуса»;

3) в поле «МО направившее» – свою медицинскую организацию.
После указания условий поиска следует нажать кнопку Искать. При этом отобразятся все направления, выданные до предельного срока ожидания, и по которым не было зарегистрировано ни факта госпитализации, ни аннулирования /отказа от госпитализации.

Таким же образом можно отслеживать и направления, которые только приближаются к превышению срока ожидания.
Внимание! Таблицу со списком направлений можно выгрузить в формате EXCEL или CSV. Для этого при необходимости нужно отфильтровать список и нажать на кнопку Выгрузить [image: image39.jpg]


.
2.4. ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ГОСПИТАЛИЗИРОВАННЫХ ЛИЦАХ

2.4.1. Сведения о лицах, госпитализированных по направлениям поликлиники

Просмотреть список госпитализированных и детальную информацию по факту госпитализации можно в разделе «Госпитализированные (по направлениям и экстренные)», сделав отбор по полю Тип помощи – Плановая или Неотложная, а также с помощью отчета «Сведения о госпитализированных застрахованных лицах».

В списке будут отображаться все случаи госпитализации пациентов по направлениям вашей медицинской организации.
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Рисунок 38. Список госпитализированных лиц
Внимание! Редактировать сведения о госпитализации для поликлиник запрещено.

2.4.2. Сведения о прикрепленных к МО лицах, госпитализированных экстренно

Информацию о лицах, госпитализированных экстренно и прикрепленных к вашей медицинской организации, можно получить в разделе «Госпитализированные (по направлениям и экстренно)», сделав отбор по полю Тип помощи – Экстренная.

В данном списке выходят все случаи госпитализации пациентов, которые по прикреплению на дату госпитализации относятся к вашей медицинской организации.

Записи с экстренной госпитализацией подкрашиваются в таблице розовым цветом.
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Рисунок 39. Список прикрепленных лиц, госпитализированных экстренно

3. РАБОТА СПЕЦИАЛИСТОВ МЕДИЦИНСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОКАЗЫВАЮЩИХ МЕДИЦИНСКУЮ ПОМОЩЬ В СТАЦИОНАРНЫХ УСЛОВИЯХ
3.1. РЕГИСТРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ О КОЛИЧЕСТВЕ СВОБОДНЫХ МЕСТ

Регистрировать сведения о количестве свободных мест в стационаре необходимо в разделе «Другие разделы / Свободные койки» на каждый день.

В таблице необходимо указывать количество доступных для записи коек, которое в дальнейшем будет отображаться для поликлиник и уменьшаться на количество выписанных направлений.

Т.е., если было указано, что для профиля «Терапия» для стационара на 1 августа доступно для записи 4 койки, то поликлиники региона смогут записать не более 4 пациентов на этот день.

Зарегистрировать сведения о количестве свободных мест (коек) на госпитализацию можно либо вручную, создавая каждую запись отдельно, либо путем копирования отдельной записи или нескольких записей.

3.1.1. Ввод данных о количестве свободных записей вручную. 

Для создания записи необходимо:

1) открыть раздел «Свободные койки»;
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Рисунок 41. Раздел "Свободные койки"

2) нажать на кнопку Добавить [image: image43.png][ © nocasuts 1



;

3) в открывшейся форме заполнить поля

· «Дата» (дата, на которую будет вводиться данные по свободным койкам);

· «Тип стационара» выбрать значение из выпадающего списка (круглосуточный либо дневной стационар);

· «Профиль» отделения выбрать значение из выпадающего списка;

· ввести количество свободных мест (коек) всего, количество свободных мест по мужским, женским, детским койкам (если есть разделение на детские женские, детские мужские – укажите их);
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Рисунок 42. Окно добавления записи

4) сохранить запись, нажав на кнопку Сохранить [image: image45.jpg]CoxparuTs



.

3.1.2. Копирование определенной записи с данными по свободным койкам.

Для копирования одной записи с данными по свободным койкам необходимо:

1) перейти в раздел «Другие разделы/ Свободные койки»;
2) нажать кнопку Копировать [image: image46.jpg]


  в строке с необходимой записью ;
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Рисунок 43. Таблица записей по свободным койкам
3) в открывшейся форме со скопированной информацией по свободным койкам при необходимости отредактировать данные. По умолчанию запись копируется на текущий день;
4) Сохранить запись, нажав кнопку Сохранить.
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Рисунок 44. Окно добавления записи
3.1.3. Копирование всех записей с данными по свободным койкам на определенную дату.

Для копирования всех записей с данными по свободным койкам на определенную дату необходимо:

1) перейти в раздел «Другие разделы/ Свободные койки»;

2) нажать кнопку Копировать строки по профилям с определенной даты [image: image49.jpg]€21 KOnMpOBETE CTRDKA MO MPOIAAN C OMREAEREHHON AaTE!



;

3) в открывшемся окне «Копирование строк по профилям с определенной даты» заполнить поля:
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Рисунок 45. Окно «Копировать строки по профилям с определённой даты»

· «Дата» (дата, на которую будут созданы записи, по умолчанию заполняется текущим днем);

· «Дата, с которой следует скопировать данные» (дата, с которой будут копироваться записи по свободным койкам, по умолчанию заполняется значением на день раньше значения в поле «Дата»);

· «Мед. Организация» (по умолчанию поле заполняется МО, указанной в настройках пользователя). 

4) нажать кнопку Создать копированием. 
После чего в таблицу добавятся все записи по свободным койкам по профилям на указанную дату в поле «Дата, с которой следует скопировать данные». При необходимости данные по свободным койкам следует отредактировать.
3.1.4. Расчет количества доступных для записи мест (коек) 

Если поля «Детские мужские», «Детские женские» на указанный день стационар заполнил, то при выборе стационара в направлениях будут изменяться значения «Свободно детских мужских», «Свободно детских женских». 
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Рисунок 46. Изменение количества доступных детских коек

Если эти поля не заполнены, а заполнено только поле «Всего детские», будет изменяться значение в поле «Всего свободно детских».

В остальных случаях будут изменяться значения в колонках «Всего свободно женских», «Всего свободно мужских».

Значение в колонке «Всего свободных коек» будет изменяться всегда.

3.2. ПРОСМОТР СПИСКА НАПРАВЛЕНИЙ НА ГОСПИТАЛИЗАЦИЮ

Для просмотра списка пациентов, которые должны госпитализироваться в стационар медицинской организации, следует открыть раздел «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию)».
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Рисунок 47. Раздел "Направления на госпитализацию"

По каждому направлению из списка можно просмотреть детальную информацию, нажав на кнопку Просмотр направления. Редактировать направления на госпитализацию нельзя (редактировать может только та организация, которая выписала направление).
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Рисунок 48. Просмотр направления

Через данный список можно оформлять отказы от госпитализации (в т.ч. по неявке пациента на плановую госпитализацию) и факты плановой госпитализации пациента.

3.3. РЕГИСТРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ О ГОСПИТАЛИЗАЦИЯХ ПО НАПРАВЛЕНИЮ

Для регистрации сведений о застрахованных лицах, госпитализированных по направлениям, необходимо, чтобы в системе было зарегистрировано направление на госпитализацию данного пациента в стационар вашей медицинской организации.

Для регистрации факта госпитализации необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть раздел «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию)»;

2) найти направление, по которому необходимо создать факт госпитализации, и открыть его в режиме просмотра (кнопка Просмотр направления);

3) нажать кнопку Оформить факт госпитализации (если кнопки нет, следует проверить – нет ли уже у данного направлениях связанной госпитализации или аннулирования, а также в ваш стационар ли это направление);
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Рисунок 49. Кнопка создания госпитализации по направлению

4) откроется форма создания факта госпитализации, половина полей которой будет автоматически заполнена на основании направлении;

5) отредактировать при необходимости заполненные поля и заполнить все оставшиеся необходимые поля;

6) сохранить запись, нажав на кнопку Сохранить.

Внимание! При создании факта госпитализации из направления на госпитализацию персональные и страховые данные пациента не подлежат редактированию, т к заполняются полностью из направления на госпитализацию.

Сведения о госпитализациях по направлениям отображаются для стационара в разделе «Госпитализированные (по направлениям и экстренно)». 

Отредактировать информацию в факте госпитализации можно, нажав на кнопку Редактирование записи в списке на необходимой строке , изменив в записи данные и нажав на кнопку Сохранить.
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Рисунок 50. Кнопка редактирования записи

3.4. РЕГИСТРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ ОБ ЭКСТРЕННЫХ ГОСПИТАЛИЗАЦИЯХ

Для регистрации сведений о застрахованных лицах, госпитализированных экстренно, необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть раздел «Госпитализация»;
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Рисунок 51. Раздел "Госпитализация"

2) нажать кнопку Добавить экстренную госпитализацию;
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Рисунок 52. Кнопка добавления экстренной госпитализации

3) в открывшейся форме заполнить поля:

· ФИО пациента, пол и дата рождения;

·  «Тип ДПФС» - тип документа, подтверждающего факт страхования по обязательному медицинскому страхованию;

· «Серия ДПФС» - серия полиса обязательного медицинского страхования;

· «Номер ДПФС» - номер документа, подтверждающего факт страхования по обязательному медицинскому страхованию;

· «СМО» - страховая медицинская организация;

· «№ карты стационарного больного;
· «Диагноз приемного отделения»;
· «Тип стационара»
· «Дата фактической госпитализации» (по умолчанию проставится текущая дата);

· «Время» фактической госпитализации;

· «Профиль койки»;

· «Код отделения (профиль)»;
· «Дополнительные сведения»;

· «Дата проведения консилиума (ТМК)»
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Рисунок 53. Форма добавления экстренной госпитализации

Внимание! Поля со страховыми данными становятся активными для ручного заполнения только при нажатии на галочку Ввод страховых данных вручную. Если галочка не нажата, то заполнение данных возможно только в автоматическом режиме через функцию определения страховой принадлежности.
4) сохранить запись, нажав на кнопку Сохранить.

Поля с данными документа, подтверждающего факт страхования по обязательному медицинскому страхованию, дата рождения заполняются в случае наличия таких сведений при экстренной госпитализации пациента.

3.5. РЕГИСТРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ О ВЫПОЛНЕННЫХ ОБЪЕМАХ МЕДИЦИНСКОЙ ПОМОЩИ (РЕГИСТРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ О ФАКТАХ ВЫПИСКИ ПАЦИЕНТОВ)

Для регистрации сведений о выписанных из стационара пациентах специалист МО (врач стационара) должен выполнить следующие действия:

1) открыть раздел «Госпитализация»;

2) найти необходимую запись с помощью полей поиска;

3) нажать на кнопку Просмотр записи;

4) в открывшейся форме нажать на кнопку Оформить выписку пациента (в нижней части экрана);
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Рисунок 54. Кнопка добавления формы выписки пациента

5) в открывшейся форме заполнить все необходимые поля (часть полей заполнена автоматически по данным направления на госпитализацию и факта госпитализации).
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Рисунок 55. Форма факта выписки пациента

6) сохранить запись, нажав на кнопку Сохранить.

3.6. РЕГИСТРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ ОБ ОТКАЗАХ ОТ ГОСПИТАЛИЗАЦИИ

Для добавления отказа от госпитализации следует выполнить следующие действия:

1) зайти в раздел «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию)»;

2) с помощью полей поиска найти направление, которое требуется аннулировать;
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Рисунок 56. Поиск направления
3) нажать кнопку Просмотр направления в строке с направлением;
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Рисунок 57. Просмотр направления
4) в форме просмотра направления нажать кнопку Оформить аннулирование;
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Рисунок 58. Кнопка для создания аннулирования
5) в форме создания аннулирования поле «Источник аннулирования» заполнится автоматически вашей медицинской организацией;

[image: image64.png]OdopmneHne aHHyNMpoBaHus

HoMep Hanpanenns™
[laTa aHHynMpoBaHHS ™

McTouHmK aHHynupoBarusa MO, okasbiBalowas cTau.
nomous

McTouHUK aHHynMpoBanus MO, okasbiBaiolas am.
nomous

Koa noapasaenerits MO - UCTOMHVKa aHHYNIMPOBaHHS
TIpHIMHa aHHYNMpOBaHUA™
Mp1yMHa AONONHUTENBHO

Mpumeuative

21252322000001

28122022

<Men. opranmzauus>

[212523] BY "Kanawckuit MMLL"

<BuibepyTe noapasnenerie>

<Bce>

<BhIGEHTE ZOMONHATENLHYIO MPHLMHY>




Рисунок 59. Оформление аннулирования направления
6) в поле «Причина отказа» указать причину аннулирования направления;
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Рисунок 60. Указание причины аннулирования
7) нажмите на кнопку Сохранить [image: image66.png]CoxpariTs



.

После всех действий для записи направления в разделе «Направления» будет указан статус «Отказ».
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Рисунок 61. Признак аннулирования направления
4. РАБОТА С ОТЧЕТАМИ
4.1. ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ВЫПИСАННЫХ НАПРАВЛЕНИЯХ

Сведения о направлениях на госпитализацию указаны в разделе «Направления (выданные поликлиникой и на госпитализацию)».

Для получения печатной формы сведений о направлениях следует открыть отчет «Сведения о направлениях, выписанных медицинской организацией», указать отчетный период, необходимую медицинскую организацию и нажать на кнопку Скачать или Просмотреть.
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01 CaefieHis 0 NPEBLILLISHAN CPOKA OKNAGHIA FOCTATANM3ALMA

02 CaefieHis 0 FOCTUTANUNPOBAHHSIX
B Pa3pe3e MeAMLIMHCKYX OPraHH3ALMAX (CO CPERHMM CPOKOM OXUIaHIR)




Рисунок 62. Отчет "Сведения о направлениях, выписанных медицинской организацией"

4.2. ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О СЛУЧАЯХ ГОСПИТАЛИЗАЦИИ

Сведения о госпитализациях по направлениям указаны в разделе «Госпитализация».

Для печати списка госпитализированных следует воспользоваться отчетом «Сведения о госпитализированных пациентах».
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10 CaefieHis O HanPaBMeHIAX, BbIMCaHHSIX MEAMLMHCKOR OpraHu3aLued
11 CeenieHwA 0 HanpaBNeHNAX B CTaLOHap MeAULMHCKO/ OpraHu3aLn

12 CBEAIGHUA O KONMYECTBE BbINAHHBIX HAMPABNEHUT B ADYTUE PETHOHS!




Рисунок 63. Отчет "Сведения о госпитализированных пациентах"
4.3. ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ОБ АННУЛИРОВАНИЯХ НАПРАВЛЕНИЙ И ОТКАЗАХ ОТ ГОСПИТАЛИЗАЦИИ
Сведения об аннулированиях направлений указаны в разделе «Аннулирования». 

Для печати списков аннулирований направлений и отказов от госпитализации следует открыть раздел «Отчеты/Сведения об аннулировании направлений отказах от госпитализации и аннулированиях направлений» или «Отчеты/Сведения о количестве аннулированных направлений в разрезе МО» указать необходимый период, медицинскую организацию и нажать на кнопку Скачать или Просмотреть.
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00 OTeT 06 MHPOPMALMOHHOM COMpOBOXACHMH 311
00 OT4eT 06 MHOPMALMOHHOM CONpOBOXAEHMH 3 (C MaM. Mo Npukazy 287)
01 CaefieHis 0 NPEBLILLISHAN CPOKA OKNAGHIA FOCTATANM3ALMA

02 CaefieHis 0 FOCTUTANUNPOBAHHSIX
B Pa3pe3e MeAMLIMHCKYX OPraHH3ALMAX (CO CPERHMM CPOKOM OXUIaHIR)

10 CaefieHis O HanPaBMeHIAX, BbIMCaHHSIX MEAMLMHCKOR OpraHu3aLued
11 CeenieHwA 0 HanpaBNeHNAX B CTaLOHap MeAULMHCKO/ OpraHu3aLn
12 CBefeHNA O KONUUECTBE BbI1aHHLIX HANPABNEHUI B APYTHE PETUOHS!
20 CBeneHIA 0 FOCTMTANMIMPOBAHHLIX NaLeHTaX

22 CeeneHuA o cyuanx ¢ HenpocMHO/ rocTuTanu3aLyeit

23 CBeneHIA 0 KOMMIECTBe CMy|aee ¢ HenpodUNbHOM rocTUTanu3aLvelt
30 CBeneHIA 0 BLINMCaHHSIX NaLeHTax

40 CBeneHuA 0 OTKa3ax OT FOCTUTANM3ALMM W aHHYTMPOBAHIAX HANpaBeHNit

41 CBefieHitA 0 KONMYECTBe aHHYMPOBAHHLIX HANAENCHMI! B pazpese MO




Рисунок 64. Получение отчетов об аннулированиях направлений
Рисунок 25. Определение страховой принадлежности





Рисунок 28. Определение номера направления





Рисунок 40. Отображение количества свободных коек для поликлиник








� Адрес Системы, а также все учетные данные для авторизации уточняйте в ТФОМС региона.






