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1. ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ РАБОТЫ

1.1. Вход в систему
Для запуска Системы необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть браузер, в адресной строке указать адрес Системы
 и нажать на клавишу Enter (или кнопку «Перейти по адресу»);
2) в открывшемся окне «Вход в систему» авторизации ввести имя пользователя и пароль, нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Авторизация в Системе

В случае успешной авторизации в браузере отобразится стартовая страница Системы, в заголовке которой будет в том числе отображаться и имя авторизованного пользователя. 

Если после ввода имени пользователя и пароля выходит ошибка, следует удостоверится в правильности ввода данных, необходимых для авторизации.

Внимание! Следует быть внимательным при наборе пароля! Если пароль к учетной записи был неправильно введен более 5 раз, учетная запись заблокируется на 10 минут и только по истечении этого времени будет возможно заново авторизоваться под данной учетной записью (пароль при этом остается прежним). 
1.2. Вход в раздел «Администрирование»

1) Для входа в раздел «Администрирование» необходимо нажать на меню с наименованием учетной записи (в правом верхнем углу окна Системы) и в выпадающем меню выбрать пункт «Администрирование» (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Вход в раздел "Администрирование"

Для перехода обратно в Систему Информационного сопровождения необходимо выполнить те же действия (вместо пункта «Администрирование» будет отображен пункт «РИР «Алькона»).
1.3. Выход из системы

Для выхода из Системы необходимо нажать на меню с наименованием учетной записи (в правом верхнем углу окна Системы) и в выпадающем меню выбрать пункт «Выйти» (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Выход из Системы

1.4. Проверка текущей версии системы
Текущую версию Системы можно проверить, нажав на меню с наименованием учетной записи (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Проверка текущей версии Системы

Список изменений в текущей и предыдущих версиях можно просмотреть, нажав на пункт с текущей версией в выпадающем меню (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Просмотр списка изменений в Системе

Проверка текущей версии и список изменений доступны всем пользователям.
2. НАСТРОЙКА СИСТЕМЫ
2.1. Общая настройка
Перед началом работы в Системе необходимо указать основные настройки. Для указания настроек следует открыть раздел администрирования «Настройки системы» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Вход в раздел "Настройки системы"

В настройках Системы необходимо заполнить:

1) поле «Регион системы» – выбрать регион Системы из выпадающего списка, по которому будут автоматически заполняться некоторые поля в разделах, сортироваться значения в справочниках СМО, а также формироваться отчеты;

2) поле «Дата закрытия периода» – указать дату, с которой можно вводить и редактировать данные. При первоначальном запуске поле можно не заполнять или указать дату, с которой необходимо вводить данные, например, «01.01.2014»;
3) поле «Срок ожидания плановой госпитализации в круглосуточный стационар по программе государственных гарантий» – начиная с 2020 года, срок ожидания плановой госпитализации не должен превышать срок в 7 рабочих дней по профилю «Онкология» и 14 рабочих дней по всем остальным профилям, поэтому данное поле заполнено автоматически и не подлежит редактированию. По этим данным будут строиться отчеты и вычисляться превышения срока ожидания госпитализации;
4) поле «Срок ожидания плановой госпитализации в дневной стационар по программе государственных гарантий» – начиная с 2020 года, срок ожидания плановой госпитализации не должен превышать срок в 7 рабочих дней по профилю «Онкология» и 14 рабочих дней по всем остальным профилям, поэтому данное поле заполнено автоматически и не подлежит редактированию. По этим данным будут строиться отчеты и вычисляться превышения срока ожидания госпитализации;
5) поле «Срок ожидания плановой госпитализации пациентов с онкологическими заболеваниями» - начиная с 2020 года, срок ожидания плановой госпитализации не должен превышать срок в 7 рабочих дней по профилю «Онкология» и 14 рабочих дней по всем остальным профилям, поэтому данное поле заполнено автоматически и не подлежит редактированию. По этим данным будут строиться отчеты и вычисляться превышения срока ожидания госпитализации.

6) поле «Использовать справочник врачей» – если свойство активно, то во всех документах в поле «Врач» будет использоваться справочник врачей, а не два текстовых поля «Код врача» и «ФИО врача». При включенном свойстве необходимо будет заполнить справочник «Врачи».

7) поле «Автоматически генерировать номер направления» – по умолчанию номер направления можно вводить вручную, но, если включить автоматическую генерацию номера, то номер направления будет генерировать автоматически при сохранении направления (см. «Руководство пользователя. Поликлиника»);
8) поле «Разрешить определение страховой принадлежности» – влияет на отображение/скрытие кнопки Определить страховую принадлежность в формах направления и госпитализации;
9) поле «Предупреждение в направлениях» - данное поле можно заполнить важной информацией, которая будет показываться пользователям в нижней части форм Направления на госпитализацию и Направления, выданного поликлиникой;

10)  поле «Предупреждение в госпитализациях» - данное поле можно заполнить важной информацией, которая будет показываться в нижней части форм Факт госпитализации и Экстренной госпитализации;

11)  поле «Выводить ФИО\дату рождения\телефон в отчетах» - в данном поле можно проставить галочку в случае, если требуется, чтобы в отчетах выходили ФИО, дата рождения и телефоны пациентов, а не только страховые данные;

12)  поле «Ограничение на минимальную дату направления» - это количество дней До текущей даты. Например, при указании количества дней 1 в поле Дата направления соответствующей формы минимальной прошедшей датой для выбора будет вчерашняя дата. По умолчанию количество дней стоит 366;
13)  поле «Ограничение на максимальную дату направления» - это количество дней После текущей даты. Например, при указании в настройке количества дней 1 в поле Дата направления соответствующей формы максимальной будущей датой для выбора будет завтрашняя дата. По умолчанию количество дней стоит 366;
14)  поле «Ограничение на минимальную дату в свободных койках» - это количество дней До текущей даты. Например, при указании количества дней 1 в поле Дата формы Свободные койки минимальной прошедшей датой для выбора будет вчерашняя дата. По умолчанию количество дней стоит 366;

15)  поле «Ограничение на максимальную дату в свободных койках» - это количество дней После текущей даты. Например, при указании в настройке количества дней 1 в поле Дата формы Свободные койки максимальной будущей датой для выбора будет завтрашняя дата. По умолчанию количество дней стоит 366;

16)  поле «Ограничение на максимальную дату выписки» - это количество дней После текущей даты. Например, при указании в настройке количества дней 1 в поле Дата\время выбытия формы Выписка максимальной будущей датой для выбора будет завтрашняя дата. По умолчанию количество дней стоит 366;

17)  поле «Проверка плановых объемов» - данная настройка осуществляет проверку на занесение плановых объемов для выписки направлений на госпитализацию. По умолчанию у всех пользователей настройка пустая;
18)  поле «Переход в направления после сохранения факта госпитализации» - данная настройка позволяет пользователю оставаться на вкладке Направления после создания и сохранения факта госпитализации через Направление на госпитализацию. Без установленной галочки в настройках при создании и сохранении Факта госпитализации пользователь попадает в раздел Госпитализация (исключение – экстренная госпитализация).
Для сохранения настроек следует нажать кнопку Сохранить. Если данная кнопка не отображается, значит не было произведено никаких изменений и сохранения не требуется.
Внимание! Настройки системы могут отличаться в различных версиях (могут добавляться новые настройки). Необходимо следить за обновлениями Системы.

2.2. Настройка приоритетного выбора стационаров при записи на госпитализацию
Система позволяет настроить приоритетный выбор стационаров для госпитализации, чтобы врач поликлиники при выборе свободных коек видел только стационары, определенные в порядке маршрутизации пациентов при госпитализации (или иных документах).

Настройка приоритетного выбора ведется в разделе «Администрирование/Настройка приоритетного выбора стационаров» и доступна только администратору системы.
Если для медицинской организации не указан ни один стационар по данному профилю, то врач поликлиники будет видеть все стационары. Если указан хотя бы один стационар, то будет выводится только этот стационар. Установление приоритетного выбора не помешает пациенту или врачу записаться в другие организации, имеющие свободные койки по указанному профилю. Для этого врач может просто убрать галочку в поле «Только приоритетные» (Рисунок 8). 
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Рисунок 8. Флажок переключения выбора приоритетных или всех стационаров при выборе свободных коек
Для добавление приоритетного стационара для медицинской организации необходимо выполнить следующие действия:

1) открыть раздел «Администрирование/Настройка приоритетного выбора стационаров»;
[image: image8.png]



Рисунок 9. Выбор раздела "Настройка приоритетного выбора"

2) нажать на кнопку Добавить;
3) заполнить поля:

· в поле «Медицинская организация, направившая на госпитализацию» указать поликлинику;

· в поле «Стационар» – выбрать из справочника медицинских организаций стационар;
· в поле «Профиль» – выбрать из справочника профилей профиль медицинской помощи;

4) нажать на кнопку «Сохранить».
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Рисунок 10. Окно добавления настройки

3. НАСТРОЙКА ОПРЕДЕЛЕНИЯ СТРАХОВОЙ ПРИНАДЛЕЖНОСТИ И ПРИКРЕПЛЕНИЯ ПАЦИЕНТА
Определение страховой принадлежности происходит путем прямого запроса к региональному сегменту застрахованных лиц/реестру прикрепленного населения. Строка подключения и текст запроса сохраняются в файле конфигурации РИР.
Определение страховой принадлежности происходит в следующих формах:

1) форма добавления направления;

2) форма добавления факта экстренной госпитализации;

3) форма добавления ТМК;

4) отдельная форма определения страховой принадлежности.
Для настройки доступа к базе прикрепленного населения необходимо в файле web.config добавить/поменять строку подключения
 с именем ERZDB:

	<connectionStrings>

    <add name="ERZDB" connectionString="" />

</connectionStrings>


3.1. Настройка определения страховой принадлежности в формах направления и оформления госпитализации

Для включения отображения функционала необходимо установить признак «Разрешить определение страховой принадлежности» в разделе «Настройки системы».

Интеграция с Региональным сегментом застрахованных лиц действует для определения страховой принадлежности пациента при добавлении направления на госпитализацию, экстренную госпитализацию и ТМК;
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Рисунок 11. Определение прикрепления пациента

Текст запроса настраивается в элементе add key со значением «ERZ:Referral»:

Пример запроса для SQL Server
	  <appSettings>
...

    <add key="ERZ:Referral" value="SELECT Q     AS C_Code_SMO, '66000' AS C_OKATO, OPDOC AS C_TypeDoc, SPOL  AS C_PolicySeria, NPOL  AS C_PolicyNumber, DBEG  AS D_Begin, LPU   AS C_MO_Code, DSTOP AS D_Stop  FROM [dbo].[PEOPLE] WHERE FAM = @FAM  AND IM = @IM AND (OT = @OT OR (OT IS NULL AND @OT IS NULL)) AND DR = @DR" />
...

  </appSettings>


Пример запроса для Oracle
	<appSettings>
...
    <add key="erz:provider" value="oracle"/>
    <add key="ERZ:Referral" value= "SELECT Q AS C_Code_SMO, OKATO AS C_OKATO, OPDOC AS C_TypeDoc, SPOL  AS C_PolicySeria, NPOL  AS C_PolicyNumber, DBEG  AS D_Begin, LPU   AS C_MO_Code, DSTOP AS D_Stop FROM PEOPLE WHERE lower(fam) = lower(:FAM) AND lower(im) = lower(:IM) AND lower(ot) = lower(:OT) and dr = :DR"

/>
...

  </appSettings>

	


Список параметров, которые можно использовать в запросе
	Наименование параметра
	Тип данных
	Поле

	FAM
	строка
	Фамилия пациента

	IM
	строка
	Имя пациента

	OT
	строка
	Отчество пациента

	DR
	дата
	Дата рождения пациента


Список возможных полей, который должен возвращать запрос

	Наименование поля
	Тип данных
	Поле

	C_Code_SMO
	строка
	Код СМО (согласно справочнику «Страховые медицинские организации, поле «Код СМО») 

	C_OKATO
	строка
	ОКАТО региона страхования + 000

	C_TypeDoc
	строка
	Тип документа, подтверждающего факт страхования (ДПФС):

1
Полис ОМС старого образца

2
Временное свидетельство

3
Полис ОМС единого образца   

	C_PolicySeria
	строка
	Серия ДПФС

	C_PolicyNumber
	строка
	Номер ДПФС

	D_Begin
	дата
	Дата начала действия ДПФС

	D_Stop
	дата
	Дата прекращения действия  ДПФС    

	C_MO_Code
	строка
	Код медицинской организации прикрепления пациента (согласно справочнику «Медицинские организации», поле “Код ФОМС»).
Используется при определении страховой принадлежности в разделе «Госпитализированные/Экстренно госпитализированные» для определения и сохранения медицинской организации, к которой был прикреплен пациент на момент госпитализации.


3.2. Настройка отдельного модуля «Определение страховой принадлежности»
Отдельный модуль определения страховой принадлежности появляется при включении пользователя в группу ролей «Определение страховой принадлежности» и настройке файла конфигурации системы.
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Рисунок 12. Отдельный модуль определения страховой принадлежности

На определение страховой принадлежности непосредственно в формах создания направления или факта госпитализации данная настройка не влияет.

Настройка необходима для того, чтобы определенных пользователям давать доступ только к модулю определения страховой принадлежности (без доступа к остальным данным системы).

Для работы модуля необходимо добавить в web.config указанный ниже элемент. Его следует добавлять как дочерний элемент в configuration/configSections/.
	<sectionGroup name="userForms">

  <section name="erzCheckForm"
           type="Hospitalization.Web.ERZConfig.ConfigurationSection"
           allowLocation="true"
           allowDefinition="Everywhere"/>

</sectionGroup>


После добавления web.config должен иметь такой вид:
	<configuration>

  ...

  <configSections>

    <sectionGroup name="userForms">

      <section name="erzCheckForm"
               type="Hospitalization.Web.ERZConfig.ConfigurationSection"
               allowLocation="true"
               allowDefinition="Everywhere"/>

    </sectionGroup>

    ...

  </configSections>

  ...

</configuration> 


Строка подключения к БД Регистра застрахованных лиц

Конфигурация формы

После завершения конфигурации системы, нужно сконфигурировать форму поиска и таблицу с результатами поиска. Конфигурация формы должна содержаться в элементе <UserForms>.

Заголовок формы

Для изменения заголовка формы необходимо поменять его в атрибуте title элемента userForms/erzCheckForm:

	<erzCheckForm title="Проверка в страховой принадлежности">


Форма поиска

Для добавления полей в форму поиска нужно добавить элементы в fields с атрибутами:

· name (системное наименование параметра) 

· displayName (наименование, отображаемое для пользователя).

Все поля можно будет использовать в запросе (см. ниже).

Следует учесть, что поля будут передаваться в запрос по их имени! Т.е. поле с именем FAM в запросе будет передано как переменная @FAM!

	<fields>

  <clear />

  <add name="IM" displayName="Имя"/>

  <add name="FAM" displayName="Фамилия"/>

  <add name="OT" displayName="Отчество"/>  

  <add name="DR" displayName="Дата рождения"/>

</fields>


Таблица с результатами поиска

Для отображения результатов поиска можно сконфигурировать таблицу.

Каждый дочерний элемент в элементе columns должен содержать следующие атрибуты:

· property - имя поля из возвращаемого набора данных;

· displayName – отображаемое имя колонки.

Следует учесть, что система будет искать столбцы в наборе данных из запроса поиска по атрибуту property, поэтому если вы укажете столбец, но не будете его возвращать в запросе, система будет выдавать ошибку.

	<table>

  <columns>

    <add property=”C_Code_SMO” displayName=”Код СМО” />

    <add property=”C_SMO_OGRN” displayName=”СМО ОГРН” />

    <add property=”C_OKATO” displayName=”ОКАТО” />

    <add property=”C_TypeDoc” displayName=”Тип ДПФС” />

    <add property=”C_PolicySeria” displayName=”Серия ДПФС” />

    <add property=”C_PolicyNumber” displayName=”Номер ДПФС” />

    <add property=”D_Begin” displayName=”Дата начала действия” />

    <add property=”D_End” displayName=”Дата окончания действия” />

    <add property=”C_MO_Code” displayName=”Код МО” />

  </columns>

</table>


SQL запрос для поиска данных в БД Регистра застрахованных лиц

В элементе searchQuery следует добавить ваш текст запроса. Обязательно указать все поля формы как переменные @ и имена колонок, как в конфигурации таблицы, а также проверить наличие результата в возвращаемых полях!

	<searchQuery query=”SELECT Q     AS C_Code_SMO, QOGRN AS C_SMO_OGRN, LEFT(OKATO,2)+’000’ AS C_OKATO, OPDOC AS C_TypeDoc, ISNULL(SPOL, '')  AS C_PolicySeria, NPOL  AS C_PolicyNumber, CONVERT(VARCHAR(10),DBEG,104)  AS D_Begin, ISNULL(CONVERT(VARCHAR(10),DEND,104), '')  AS D_End, LPU   AS C_MO_Code  FROM [dbo].[PEOPLE] WHERE FAM = @FAM  AND IM = @IM AND (OT = @OT OR (OT IS NULL AND @OT IS NULL)) AND DR = @DR” />


Конечный результат:

	<connectionStrings>

    <add name="ERZDB" connectionString="" />

</connectionStrings>

...

<userForms>

  <erzCheckForm title=»Проверка в страховой принадлежности»>

    <searchQuery query=”SELECT Q     AS C_Code_SMO, QOGRN AS C_SMO_OGRN, LEFT(OKATO,2)+’000’ AS C_OKATO, OPDOC AS C_TypeDoc, ISNULL(SPOL, '')  AS C_PolicySeria, NPOL  AS C_PolicyNumber, CONVERT(VARCHAR(10),DBEG,104)  AS D_Begin, ISNULL(CONVERT(VARCHAR(10),DEND,104), '')  AS D_End, LPU   AS C_MO_Code  FROM [dbo].[PEOPLE] WHERE FAM = @FAM  AND IM = @IM AND (OT = @OT OR (OT IS NULL AND @OT IS NULL)) AND DR = @DR” />

    <fields>

      <clear />

      <add name=”IM” displayName=”Имя”/>

      <add name=”FAM” displayName=”Фамилия”/>

      <add name=”OT” displayName=”Отчество”/>

      <add name=”DR” displayName=”Дата рождения”/>

    </fields>

    <table>

      <columns>

        <add property=”C_Code_SMO” displayName=”Код СМО” />

        <add property=”C_SMO_OGRN" displayName="СМО ОГРН" />

        <add property="C_OKATO" displayName="ОКАТО" />

        <add property="C_TypeDoc" displayName="Тип ДПФС" />

        <add property="C_PolicySeria" displayName="Серия ДПФС" />

        <add property="C_PolicyNumber" displayName="Номер ДПФС" />

        <add property="D_Begin" displayName="Дата начала действия" />

        <add property="D_End" displayName="Дата окончания действия" />

        <add property="C_MO_Code" displayName="Код МО" />

      </columns>

    </table>

  </erzCheckForm>

</userForms>


4. НАСТРОЙКА ПРАВ ДОСТУПА К ДАННЫМ
Настройка прав доступа в системе регулируется назначением различных прав доступа к таблицам (разделам) для пользователей, т.е., можно указать, для какого пользователя какая операция с записями доступна.
Правами доступа считаются операции над таблицами, например, «Добавление записей в таблицу «Направления» или «Просмотр записей в таблице «Свободные койки».

Права доступа к таблицам можно добавлять в группы. Например, можно создать группу «Просмотр записей во всех разделах», и в группу включить права на просмотр записей во всех таблицах.

Далее пользователям назначаются определенные группы ролей. В следующих разделах приведено подробное описание настроек групп и учетных записей.
4.1. Добавление групп

Для добавления группы необходимо в разделе администрирования «Группы» нажать на кнопку Добавить группу (Рисунок 13). 
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Рисунок 13. Кнопка добавления группы

Для группы указать понятное пользователю наименование группы, отражающее суть прав доступа. Следует учесть, что наименование группы будет отображаться при назначении роли для пользователя (см. раздел «Ведение справочника пользователей»).

Для непосредственного добавления в группу прав следует указать галочками необходимые права для группы (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Назначение прав доступа в группе

Для добавления группы следует нажать на кнопку Сохранить в конце страницы. 
4.2. Ведение справочника пользователей

Ведение справочника пользователей доступно в разделе администрирования «Пользователи».
4.2.1. Добавление и настройка учетных записей пользователей

Добавление учетной записи осуществляется двумя способами:

· С помощью ручного добавления (кнопка Добавить)

· С помощью загрузки файла (кнопка Добавить из файла) 

Для добавления пользователя первым вариантом в разделе «Пользователи» необходимо нажать на кнопку Добавить (Рисунок 15).

Для нового пользователя следует заполнить поля:

1) «Имя пользователя» – наименование учетной записи, с которой пользователь будет авторизоваться в Системе;

2) «Пароль», «Подтверждение пароля» – пароль должен быть длиной не менее 7 символов, содержать хотя бы одну цифру и один специальный символ;

3) «Фамилия», «Имя» – данные пользователя, которые будут отображаться в правом верхнем углу окна Системы;

4) «Организация» – тип организации из списка: ТФОМС, МИАЦ, медицинская организация, страховая медицинская организация;

5) «Страховая медицинская организация» – конкретная страховая медицинская организация из справочника страховых медицинских организаций, обязательное поле для типа организации «Страховая медицинская организация»;

6) «Медицинская организация» – конкретная медицинская организация из справочника медицинских организаций, обязательное поле для типа организации «Медицинская организация».

7) Для пользователей медицинских организаций необходимо указать, к какому подразделению они принадлежат – к стационару, к поликлинике. По данному признаку будут фильтроваться данные в различных списках, отчетах и проч. 

8) «Профили» - настройка позволяет просматривать все Направления и Факты госпитализации по указанному(ым) профилю. Настройка для пользователя медицинской организации.

9) «Показывать данные кардиологических диагнозов (I00.0 – I52.8)» - настройка позволяет просматривать все Направления на госпитализацию и Факты госпитализации по указанным диагнозам. Настройка для пользователя медицинской организации. 

Для добавления пользователя вторым вариантом в разделе «Пользователи» необходимо нажать на кнопку Добавить из файла. Шаблон файла загрузки можно получить по кнопке Описание, загрузка осуществляется файлом формата Excel.
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Рисунок 15. Кнопки добавления учетной записи

Также обязательно указать хотя бы одну роль (группу) в разделе «Роли пользователя» (Рисунок 16). 
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Рисунок 16. Указание ролей для пользователя

После заполнения данных необходимо нажать на кнопку Добавить для сохранения новой учетной записи. После сохранения записи новая учетная запись отобразится в списке пользователей. 

В зависимости от типа организации и организации в настройках фильтруются данные в основных разделах:

1) если тип организации «Страховая медицинская организация» – доступны только записи, в которых в поле «Страховая медицинская организация» указана СМО из настроек пользователя;

2) если тип организации «Медицинская организация» – доступны только записи, в которых в поле «Медицинская организация» указана МО из настроек пользователя.

4.2.2. Редактирование учетных записей пользователей

Для редактирования учетной записи следует зайти в раздел администрирования «Пользователи», найти необходимую учетную запись и нажать на кнопку Редактирование записи (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Кнопка редактирования пользователей

В форме редактирования записи следует изменить необходимые настройки и нажать на кнопку Сохранить для сохранения изменений и выхода в список пользователей.
4.2.3. Удаление учетных записей пользователей

Для удаления учетной записи следует зайти в раздел администрирования «Пользователи», найти необходимую учетную запись и нажать на кнопку Редактирование записи (Рисунок 17).

В форме редактирования записи нажать на кнопку Удалить (Рисунок 18) и подтвердить удаление записи. 
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Рисунок 18. Кнопка удаления учетной записи

При успешном удалении запись будет удалена из списка пользователей.
4.3. Просмотр событий и действий пользователей в информационной системе
Система регистрирует основные события, происходящие в системе в файле в директории "C:\Logs\Security". Файл формируется ежедневно в формате CSV с разделителем «|».
Содержит следующие колонки:

· DateTime – дата и время запроса;
· Event Type – тип события. Для раздела «Администрирование» события имеют префикс [admin]. Список событий представлен в Таблица 1.
Таблица 1. Список событий в файле логирования действий пользователя

	Событие
	Описание

	[admin.]Signin


	Вход в систему. Исключение – событие admin.Signin, которое происходит, если пользователь с правами «Администратор» заходит в раздел «Администрирование».

	[admin.]Search
	Поиск данных. Параметры запроса указаны в колонке «Params»

	[admin.]List
	Открытие списка и его просмотр.

	[admin.]Details
	 Просмотр детальной информации о записи. Идентификатор записи (ID) указывается в колонке «Params»

	[admin.]Create
	Создание записи. Данные созданной записи указываются в колонке «Params»

	[admin.]Edit
	Редактирование записи. Идентификатор записи (ID) записи указывается в колонке «Params»

	[admin.]Delete
	Удаление записи. Идентификатор записи (ID) записи указывается в колонке «Params»

	admin.UpdateAppSettings
	Обновление настроек системы. Новые настройки указываются в колонке «Params»


· User – Имя пользователя, совершившего действие;
· Controller – Раздел системы;
· Action – Действие в разделе;
· URL – URL по которому обратился пользователь;
· Host – IP адрес пользователя (IPv4 или IPv6 если доступен);
· Params – Дополнительные параметры. Например: ID записи, параметры поиска и т.д.
Пример события

	DateTime               |Event Type    |User   |Controller|Action  |URL                  |Host |Params

2014-08-06 10:27:30.616|"Signin"      |"admin"|"Account" |"Signin"|"/Account/Signin"    |"::1"|"null"

2014-08-06 10:27:34.036|"admin.Signin"|"admin"|"Home"    |"Index" |"/ControlCenter/Home"|"::1"|"null"


5. ВЕДЕНИЕ НОРМАТИВНО-СПРАВОЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ

Нормативно-справочная информация ведется в разделе администрирования «Справочники». Каждый справочник представлен в виде подраздела.

5.1. Ведение справочника «Медицинские организации»

Справочник медицинских организаций ведется в разделе администрирования «Справочники/Медицинские организации».

Добавить записи можно следующими способами:

· С помощью кнопки Добавить мед. организацию;
· С помощью кнопки Обновить региональные МО (F003);
· С помощью кнопки Обновить реестр НМИЦ и ГНЦ (F003);
· С помощью кнопки Обновить все МО (F003).
Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Добавить мед. организацию необходимо нажать на эту кнопку, заполнить все необходимые поля и нажать на кнопку Добавить.

Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Обновить региональные МО (F003) необходимо нажать на эту кнопку, выбрать файл справочника F003 и нажать на кнопку Открыть. После загрузки появится сообщение с количеством добавленных и обновленных записей МО.
Внимание! Кнопка Обновить региональные МО (F003) загружает абсолютно все медицинские организации вашего региона. Обновление записей происходит по совпадению федерального кода МО. После загрузки появится сообщение с количеством добавленных и обновленных записей МО.
Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Обновить реестр НМИЦ и ГНЦ (F003) необходимо нажать эту кнопку, выбрать файл справочника F003 и нажать на кнопку Открыть. После загрузки появится сообщение с количеством добавленных и обновленных записей МО.
Внимание! Кнопка Обновить реестр НМИЦ и ГНЦ (F003) загружает абсолютно все медицинские организации, в кратком наименовании которых имеется аббревиатура НМИЦ либо ГНЦ. Обновление записей происходит по совпадению федерального кода МО.
Для добавления записей в справочнике с помощью кнопки Обновить все МО (F003) необходимо нажать эту кнопку, выбрать файл справочника F003 и нажать на кнопку Открыть. После загрузки появится сообщение с количеством добавленных и обновленных записей МО

Внимание! Кнопка Обновить все МО (F003) загружает абсолютно все медицинские организации всех регионов. Обновление записей происходит по совпадению федерального кода МО.
Для редактирования медицинской организации в справочнике следует открыть раздел, найти необходимую запись, нажать на кнопку редактирования записи. В форме редактирования записи изменить значения в полях и сохранить изменения, нажав на кнопку Сохранить.

Для удаления медицинской организации из справочника следует открыть форму редактирования записи и нажать на кнопку Удалить. Следует обратить внимание, что, если в Системе зарегистрированы направления, факты госпитализации и проч. с данной медицинской организацией, запись из справочника не удалится.

5.2. Ведение справочника «Подразделения медицинских организаций»

Справочник подразделений медицинских организаций ведется в разделе администрирования «Справочники/Подразделения».

Добавить записи можно следующими способами:

· С помощью кнопки Добавить подразделение;

· С помощью кнопки Загрузить файл;
· С помощью кнопки Загрузить из F003.

Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Добавить подразделение необходимо нажать эту кнопку, заполнить все необходимые поля и нажать на кнопку Сохранить.

Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Загрузить файл необходимо нажать эту кнопку, в открывшемся окне выбрать файл со списком подразделений в формате xml, затем нажать на кнопку Открыть.  С подробным описанием формата файла можно ознакомиться, нажав на кнопку Описание.
Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Загрузить из F003 необходимо нажать эту кнопку, в открывшемся окне выбрать файл актуального справочника F003, затем нажать кнопку Открыть. Подразделения обновляются только для медицинских организаций региона (организации отбираются по ОКАТО региона и первым двум цифрам mcod). При загрузке запись заменяется на загружаемую при совпадении Кода подразделения и Кода медицинской организации. Если данные не найдены, то запись добавляется в справочник как новая.
Для редактирования подразделения в справочнике открыть раздел, найти необходимую запись, нажать на кнопку редактирования записи. В форме редактирования записи изменить значения в полях и сохранить изменения, нажав на кнопку Сохранить.

Для удаления подразделения из справочника открыть форму редактирования записи и нажать на кнопку Удалить. Следует обратите внимание, если в системе зарегистрированы направления, факты госпитализации и проч. с данным подразделением, запись из справочника не удалится, появится соответствующее сообщение.

5.3. Ведение справочника «Страховые медицинские организации»

Справочник медицинских организаций ведется в разделе администрирования «Справочники/Страховые медицинские организации».

Для добавления записей в справочник необходимо нажать на кнопку Добавить страховую медицинскую организацию, заполнить все необходимые поля и нажать на кнопку Сохранить.

Для редактирования страховой медицинской организации в справочнике открыть раздел, найти необходимую запись, нажать на кнопку редактирования записи. В форме редактирования записи изменить значения в полях и сохранить изменения, нажав на кнопку Сохранить.

Для автоматической загрузки и обновления информации по данным реестра СМО от ФФОМС (F002) выполнить следующие действия:

1) нажать на кнопку Загрузить/обновить данные по реестру СМО (F002) (Рисунок 19);
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Рисунок 19. Обновление справочника по данным реестр СМО (F002)

2) выбрать из нужного каталога электронный файл реестра и загрузить.
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Рисунок 20. Сообщение об успешном обновлении данных справочника СМО

Для удаления страховой медицинской организации из справочника открыть форму редактирования записи и нажать на кнопку Удалить. Следует обратить внимание, что, если в Системе зарегистрированы направления, факты госпитализации и проч. с данной страховой медицинской организацией, запись из справочника не удалится.
5.4. Ведение справочника «Профили медицинской помощи»

Справочник профилей медицинской помощи, которые указывают во всех таблицах Системы, ведется в разделе администрирования «Справочники/Профили».

Для добавления записей в справочник профилей необходимо нажать на кнопку Добавить профиль (Рисунок 21), заполнить все необходимые поля и нажать на кнопку Сохранить.
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Рисунок 21. Кнопка добавления профиля медицинской записи в справочник

Для редактирования профиля в справочнике следует открыть раздел, найти необходимую запись, нажать на кнопку редактирования записи. В форме редактирования записи изменить значения в полях и сохранить изменения, нажав на кнопку Сохранить.

Для удаления профиля из справочника необходим открыть форму редактирования записи и нажать на кнопку Удалить (Рисунок 22). Следует обратить внимание, что, если в системе зарегистрированы направления, факты госпитализации с данным профилем медицинской записи, профиль не удалится.

[image: image20.png]. .
Dara Havana ‘ 01.01.1990
ara oxomsanun ‘

panvm

< Bepycaikcrmucky 1l Yaanus





Рисунок 22. Удаление профиля медицинской помощи

Внимание! Справочник профилей медицинской помощи должен соответствовать федеральному справочнику «V002 Профили медицинской помощи». Особенно это важно при интеграции со смежными системами. 

5.5. Ведение справочника «Врачи»
Справочник врачей, которые выписывают направления, ведется в разделе администрирования «Справочники/Врачи».

Добавить записи можно следующими способами:

· С помощью кнопки Добавить;

· С помощью кнопки Загрузить файл;
· С помощью кнопки Загрузить файл из ФРМР.
Для добавления записей в справочник с помощью кнопки Добавить необходимо нажать на эту кнопку, заполнить все необходимые поля и нажать на кнопку Сохранить.

Для добавления записей с помощью кнопки Загрузить файл необходимо нажать эту кнопку, в открывшемся окне выбрать файл со списком врачей в формате xml и нажать на кнопку Открыть.

При загрузке запись заменяется на загружаемую при совпадении СНИЛС врача, если идентичный СНИЛС не найден, то запись добавляется в справочник. Также добавлена кнопка Описание, при нажатии на которую скачивается xsd формат файла данных.

Для добавления записей с помощью кнопки Загрузить файл из ФРМР необходимо нажать на эту кнопку, в открывшемся окне выбрать файл со списком врачей в формате Excel из ФРМР и нажать на кнопку Открыть. Также добавлена кнопка Шаблон из ФРМР, при нажатии на которую скачивается шаблон для загрузки списка врачей.
Поиск врача в выпадающих списках в разделе «Направления» будет осуществляться по полям «Код» и «ФИО врача» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Отображение врача в направлении
� Адрес Системы, а также все учетные данные для авторизации уточняйте в ТФОМС региона.


� Формат строки подключения: 


� HYPERLINK "https://msdn.microsoft.com/en-us/library/system.data.sqlclient.sqlconnection.connectionstring(v=vs.110).aspx" ��https://msdn.microsoft.com/en-us/library/system.data.sqlclient.sqlconnection.connectionstring(v=vs.110).aspx�






